
Phụ lục II 

QUY TRÌNH ĐIỆN TỬ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

(Kèm theo Quyết định số:          /QĐ-SCT ngày        /11/2024 của Sở Công Thương) 

I. (1). Thông tin chung 

- Tên đơn vị: Sở Công Thương 

- Mã số TTHC: 1.013004 - Tên TTHC: Cấp giấy chứng nhận đăng ký phát triển 

điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc 

gia. 

- Lĩnh vực: Điện lực 

(2). Quy trình 

Tổ chức/ 

cá nhân 

(1) 

Trung tâm HCC 

(2) 

Lãnh đạo phòng 

chuyên môn (3) 

Công chức chuyên môn, 

nghiệp vụ (4) 
Lãnh đạo Sở (5) 

 
- Họ và tên:  

- Chức vụ: Bộ phận 

một cửa 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Trưởng phòng 

- Tên phòng/ban: Phòng 

Quản lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Chuyên viên 

- Tên phòng/ban: Phòng Quản 

lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Lãnh đạo 

Sở 
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Nộp 

HS 

1. Hướng dẫn, 

kiểm tra và 

nhận HS. 

2. TGTH: 0,5 

ngày 
 

1. Xem xét 

giải quyết 

hồ sơ 

2.TGTH:  

01 ngày 

 

 

 

1. Xem xét, 

thẩm tra, thẩm 

định xử lý HS 

2. TGTH: 07 

ngày 

 

 

1. Xem xét 

và ký duyệt 

văn bản  

2. TGTH: 

01 ngày 

 

 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ 

hành chính 

 

 

 

Kiểm 

tra HS 

Kiểm 

tra HS 

Nhận 

KQ 

Bổ 

sung 

HS 

 

 

Kiểm 

tra HS 

1. Lưu trữ 

HS, chuyển 

kết quả 

TTHCC 

2. TGTH: 0,5 

ngày 
 

 



II. (1). Thông tin chung 

- Tên đơn vị: Sở Công Thương 

- Mã số TTHC: 1.013005 - Tên TTHC: Điều chỉnh, bổ sung giấy chứng nhận đăng 

ký phát triển điện mặt trời mái nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ 

thống điện quốc gia. 

- Lĩnh vực: Điện lực 

(2). Quy trình 

Tổ chức/ 

cá nhân 

(1) 

Trung tâm HCC 

(2) 

Lãnh đạo phòng 

chuyên môn (3) 

Công chức chuyên môn, 

nghiệp vụ (4) 
Lãnh đạo Sở (5) 

 
- Họ và tên:  

- Chức vụ: Bộ phận 

một cửa 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Trưởng phòng 

- Tên phòng/ban: Phòng 

Quản lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Chuyên viên 

- Tên phòng/ban: Phòng Quản 

lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Lãnh đạo 

Sở 
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Nộp 

HS 

1. Hướng dẫn, 

kiểm tra và 

nhận HS. 

2. TGTH: 0,5 

ngày 
 

1. Xem xét 

giải quyết 

hồ sơ 

2.TGTH:  

01 ngày 

 

 

 

1. Xem xét, 

thẩm tra, thẩm 

định xử lý HS 

2. TGTH: 07 

ngày 

 

 

1. Xem xét 

và ký duyệt 

văn bản  

2. TGTH: 

01 ngày 

 

 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ 

hành chính 

 

 

 

Kiểm 

tra HS 

Kiểm 

tra HS 

Nhận 

KQ 

Bổ 

sung 

HS 

 

 

Kiểm 

tra HS 

1. Lưu trữ 

HS, chuyển 

kết quả 

TTHCC 

2. TGTH: 0,5 

ngày 
 

 



III. (1). Thông tin chung 

- Tên đơn vị: Sở Công Thương 

- Mã số TTHC: 2.002676 - Tên TTHC: Thông báo phát triển điện mặt trời mái 

nhà tự sản xuất, tự tiêu thụ có đấu nối với hệ thống điện quốc gia 

- Lĩnh vực: Điện lực 

(2). Quy trình 

Tổ chức/ 

cá nhân 

(1) 

Trung tâm HHC 

(2) 

Lãnh đạo phòng 

chuyên môn (3) 

Công chức chuyên 

môn, nghiệp vụ (4) 
Lãnh đạo Sở (5) 

 
- Họ và tên:  

- Chức vụ: Bộ phận 

một cửa 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Trường phòng 

- Tên phòng/ban: Phòng 

Quản lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Chuyên viên 

- Tên phòng/ban: Phòng 

Quản lý năng lượng 

- Họ và tên:  

- Chức vụ: Lãnh đạo Sở 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nộp 

HS 

1.Hướng dẫn, 

kiểm tra và 

nhận HS. 

2.TGTH: Giờ 

hành chính 

1. Trả kết quả  

2. TGTH: Giờ 

hành chính 
 

 

 

Kiểm 

tra HS 

Nhận 

KQ 

Bổ 

sung 

HS 
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